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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ЗОНАЛЬНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОНАЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«06» сентября 2013г.
                  № 272
п.Зональная Станция
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение», и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог 
	
	


            Руководствуясь Федеральными Законами РФ от 09.02.2007 №16-ФЗ «О транспортной безопасности», законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 24.07.2012г. № 258 приказа Министерства транспорта Российской Федерации «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить в новой редакции Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение» и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог, согласно приложению1.

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Информационный бюллетень Зональненского сельского поселения»  и разместить на официальном сайте муниципального образования «Зональненское сельское поселение» в сети Интернет - (http://www.admzsp.ru/)
      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы поселения

(Главы Администрации)
Ю.В. Потехин
Исп. Е.В. Фатнева
923-969
Приложение 1
 к Постановлению Администрации 

                                                                                                Зональненского сельского поселения

от «06» сентября 2013г. № 272
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО  РАЗРЕШЕНИЯ НА ДВИЖЕНИЕ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ, В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ МАРШРУТ, ЧАСТЬ МАРШРУТА УКАЗАННОГО ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ПРОХОДЯТ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ПОСЕЛЕНИЯ, ПРИ УСЛОВИИ, ЧТО МАРШРУТ ТАКОГО ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА ПРОХОДИТ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ЗОНАЛЬНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ», И УКАЗАННЫЕ МАРШРУТ, ЧАСТЬ МАРШРУТА НЕ ПРОХОДЯТ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ФЕДЕРАЛЬНОГО, РЕГИОНАЛЬНОГО ИЛИ МЕЖМУНИЦИПАЛЬНОГО, МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, УЧАСТКАМ ТАКИХ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.   Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение», и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог   разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче   разрешения для движения по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки   тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
        2.Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также его должностных лиц.
3.  Заявителями для получения муниципальной услуги являются владельцы транспортных средств (физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели) либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях, обратившиеся с письменным заявлением на получение специального разрешения.
4. Муниципальная услуга предоставляется   Администрацией  Зональненского сельского поселения.

 5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 634540, Томская область, Томский район, п.Зональная Станция, ул. Совхозная, 10.
График работы Администрации: 

Понедельник, вторник, четверг:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Среда, пятница:                                       неприемные дни

перерыв на обед:                                     с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Зональненского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

         Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Зональненского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

 2) Справочные телефоны Администрации:  (8 3822) 92 39 69,   (8 3822) 92 33 70
3) Адрес официального сайта Администрации:  (http://www.admzsp.ru/)

Адрес электронной почты Администрации: upravdelami@admzsp.ru
4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

 II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.  Наименование муниципальной услуги – «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение» (далее - муниципальная услуга). и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог.
7.1 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Зональненское сельское поселение».

 8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение» является, и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог:

1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение», и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог по утвержденной форме согласно (Приложению № 3);

2)  в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – возврат представленных документов  заинтересованному лицу с указанием причин отказа.

9.  Сроки предоставления муниципальной услуги.

1)  В случае, если требуется согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, только владельцев автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (далее - владельцы автомобильных дорог), и при наличии соответствующих согласований муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - Госавтоинспекция) муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления государственной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.
2)  Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, при рассмотрении представленных заявителем документов в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;

2) соответствие сведений, указанных в заявлении и документах, необходимых для предоставления государственной услуги, на соответствие; техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) наличие допуска российского перевозчика к осуществлению международных автомобильных перевозок (в случае международных перевозок) и информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

4) соблюдение требований к перевозке делимого груза.

         10.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
1) Конституцией РФ;

2) Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

5)   Постановлением Правительства РФ от 15.04.2012 № 272 «Об утверждении Правил перевозки грузов автомобильным транспортом»;

6) Соглашением о массах и габаритах транспортных средств, осуществляющих межгосударственные перевозки по автомобильным дорогам государств - участников Содружества Независимых Государств, подписанным в г. Минске 04 июня 1999 г., утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 08 апреля 2000 г. № 314;

7) инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, зарегистрированной в Минюсте РФ 08.08.1996 № 1146;
8)приказом Министерства транспорта РФ от  204.07.2012 № 258 №об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

9) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
10) Уставом муниципального образования «Зональненское сельское поселение»;
11) Настоящим административным регламентом.

11. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги:
1) 3аявление, оформленного по установленной форме (приложение 2 к Регламенту) выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 г. N 258:
- в заявлении указывается: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК)).

В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид перевозки (международная, межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков);
К заявлению прилагаются:

2) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению N 4 к настоящем регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

Администрация Зональненского сельского поселения в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя. Заявитель вправе представить указанную информацию в уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организацию)) по собственной инициативе.

5)  Выдача специального разрешения осуществляется Администрацией поселения после представления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в подпункте 1 пункта 11 настоящего регламента , в случае подачи заявления в адрес Администрации посредством факсимильной связи.

  Заявление и прилагаемые документы, представленные заявителем, приравниваются к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных  в Администрации  в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12.Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

13. Основаниями для отказа в в регистрации заявления, являются:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2)  заявление не содержит сведений, установленных подпунктом 1 пункта  11 настоящего регламента;

3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 11, настоящего регламента;.

14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) не вправе согласно настоящему регламенту  выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5) отсутствует согласие заявителя на:

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги в установленных законодательством случаях;

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);

10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Администрацию Зональненского сельского поселения с использованием факсимильной связи.

Администрация поселения , принявшая решение об отказе в выдаче специального разрешения, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.

15. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 

1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. 

 Информация об отказе в представлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте). 

В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства. 

    16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на возмездной основе. 
В порядке установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах заявители, осуществляющие перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) опасных грузов уплачивают государственную пошлину в размере 800 рублей, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов - в размере 1 000 рублей.

   17.  Сроки ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
При   подаче документов максимальный срок ожидания в очереди составляет 30 минут.
При получении результата максимальный срок ожидания в очереди составляет 30 минут.
Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

1) при направлении заявления и прилагаемых документов посредством почтового отправления - в день поступления;

2) при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут. 

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

 
19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов и направление на рассмотрение;

2) рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

21. Блок-схема оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Зональненское сельское поселение» приводится в приложении 3 к настоящему регламенту.

22.  Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляются специалистом  Администрации,  который:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления и наличие указанных в заявлении прилагаемых документов;

 Сведения, приведенные в заявлении, должны быть заверены подписью руководителя и печатью организации или подписью физического лица, осуществляющего перевозку.
Заявление регистрируется в установленном порядке.
Предварительно заявитель может получить консультацию  специалиста в отношении правильности оформления заявления. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 13  Регламента, специалист возвращает  заявителю заявление и прилагаемые документы, сообщает заявителю об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием на причины отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, направленных почтовой связью, осуществляются  делопроизводителем, который проводит   регистрацию входящей документации и в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления и приложенных документов ставит входящий номер и текущую дату на заявлении.
Регистрация заявления и приложенных документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.
Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение Главе поселения (Главе Администрации) для наложения резолюции о сроках исполнения и ответственном исполнителе. После наложения резолюции заявление с приложенными документами направляется ответственному исполнителю в порядке, предусмотренном внутренним документооборотом.
23. Общий срок совершения административных действий, указанных выше, не может превышать 1 (одного) рабочего дня.
24. Результат административной процедуры (действия): прием и регистрация заявления и приложенных документов и направление на рассмотрение.
25. Основанием для начала административной процедуры (действия) «Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является получение заявления и приложенных документов специалистом, уполномоченный на решение данного вопроса.

26.  При получении заявлений и комплектов документов специалист:

1) проверяет соответствие грузоподъемности автотранспортного средства заявленному грузу;

2) проверяет соответствие предложенного маршрута движения тяжеловесного и/или крупногабаритного груза имеющейся информации о техническом состоянии дорог и инженерных сооружений.
27. Не позднее трех рабочих дней с даты получения заявления рассылает на согласование балансодержателям или собственникам дорог и сооружений, находящихся на предлагаемом маршруте движения груза, копии документов, поданных заявителем, для согласования ими маршрута и условий движения груза.  

28. При наличии оснований, предусмотренных в пункте 14 Регламента, специалист готовит проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основаниями для такого отказа. Подготовленный специалистом проект информационного письма направляется на подпись  Главе поселения (Главе Администрации).

После подписания   информационное письмо регистрируется  и направляется заявителю. Возврат заявления и прилагаемых документов производится на основании письменного запроса заявителя непосредственно заявителю или его представителю при предъявлении доверенности и документа, удостоверяющего личность получателя. Документы, не востребованные в течение десяти дней, хранятся в  Администрации поселения в течение года.
29. При соответствии комплекта документов установленным требованиям специалист  выдает на руки заявителю платёжные реквизиты и расчет размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов.

30.  На основании полученных согласований и условий движения груза специалист заполняет   Разрешение (приложение 3 к регламенту),  а также осуществляет подготовку выдаваемых Разрешений для представления на согласование и подпись Главе поселения (Главе Администрации).
31. После подписания    Разрешение регистрируется специалистом в журнале  и заверяется печатью Администрации.

32. Основанием для начала административной процедуры (действия) «Выдача заявителю Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является подписание   и регистрация Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
33. При выдаче запрашиваемого Разрешения либо мотивированного отказа специалист:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, его полномочия, проверяет правильность оплаты сборов и платежей;

2) выдает запрашиваемое заявителем Разрешение или мотивированный отказ в выдаче Разрешения. При этом заявитель личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе второго экземпляра выписки из журнала регистрации или в копии заявления подтверждает получение Разрешения и ознакомление с обязанностью заполнить пункты   Разрешения до подачи документов в Госавтоинспекцию для получения пропуска.
Без пропуска, выданного Госавтоинспекцией   Разрешение недействительно;

3) вводит информацию о выдаче Разрешения или мотивированного отказа заявителю в журнал регистрации с указанием документов, предъявленных заявителем.
34.  Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
35. Результатом указанной административной процедуры  является вручение заявителю Разрешения или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

36. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

37.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет Управление Делами.

38.  Управляющий Делами несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Зональненского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ЗОНАЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

39. Гражданин имеет право обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

40. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

41. Граждане имеют право обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично, направить жалобу по почте или в электронном виде.

42.  Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в структурное подразделение Администрации в письменной форме.

43. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, об этом сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который гражданину многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, гражданину направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

44.  Жалоба гражданина рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
45.  По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина либо в отказе в удовлетворении требований, о чем гражданину дается ответ в письменной форме.

46. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе, и принятии мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

Приложение N 2
к Административному регламенту
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Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение) – для юридических лиц, Ф.И.О., адрес
места жительства – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)

	Исх. от
	
	№
	


	поступило в
	


	дата
	
	№
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства *
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование **
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	

	Нагрузка на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


Приложение N 3

к Административному регламенту

«_____»___________2013г. №____

Образец
 

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N

на движение по автомобильным дорогам транспортного

средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

┌─────────────────────────────────────┬────────────────┬──────┬───────────┐

│Вид перевозки (международная,        │                │Год   │           │

│межрегиональная, местная)            │                │      │           │

├──────────────────────────┬────┬─────┴────────────────┼──────┼────┬──────┤

│Разрешено выполнить       │    │Поездок в период с    │      │по  │      │

├──────────────────────────┴────┴──────────────────────┴──────┴────┴──────┤

│По маршруту                                                              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства │

│(тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак    │

│транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))                   │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Характеристика груза (наименование, габариты, масса)                     │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Параметры транспортного средства (автопоезда):                           │

├──────────────────────────┬──────────┬────────────────┬──────────────────┤

│Масса транспортного       │          │Масса тягача    │Масса прицепа     │

│средства (автопоезда) без │          │(т)             │(полуприцепа) (т) │

│груза/с грузом (т)        │          ├────────────────┼──────────────────┤

│                          │          │                │                  │

├──────────────────────────┼──────────┴────────────────┴──────────────────┤

│Расстояния между осями    │                                              │

├──────────────────────────┼──────────────────────────────────────────────┤

│Нагрузки на оси (т)       │                                              │

├──────────────────────────┼───────────────┬────────────────┬─────────────┤

│Габариты транспортного    │Длина (м)      │Ширина (м)      │Высота (м)   │

│средства (автопоезда):    │               │                │             │

├──────────────────────────┼───────────────┼────────────────┼─────────────┤

│                          │               │                │             │

│                          │               │                │             │

├──────────────────────────┴───────────────┴─────────────┬──┴─────────────┤

│Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа) │                │

├────────────────────────────────────────────────────────┴────────────────┤

│                                                                         │

├──────────────────────────┬───────────────────────────┬──────────────────┤

│                          │                           │                  │

├──────────────────────────┼───────────────────────────┼──────────────────┤

│                          │                           │                  │

│(должность)               │(подпись)                  │(ФИО)             │

├──────────────────────────┴───────────────────────────┴──────────────────┤

│"__" _________ 20__ г.                                                   │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

(оборотная сторона)

┌──────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┐

│Вид сопровождения │                                                      │

├──────────────────┴──────────────────────────────────────────────────────┤

│Особые условия движения <*>                                              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций,      │

│органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие   │

│перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий   │

│номер и дата согласования)                                               │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской    │

│Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных      │

│грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального         │

│разрешения ознакомлен:                                                   │

├────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────┤

│Водитель(и) транспортного       │                                        │

│средства                        │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│                                │(Ф.И.О.) подпись                        │

├────────────────────────────────┴────────────────────────────────────────┤

│Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям    │

│законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и │

│(или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем        │

│специальном разрешении                                                   │

├──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┤

│                                      │                                  │

├──────────────────────────────────────┼──────────────────────────────────┤

│Подпись владельца транспортного       │(Ф.И.О.)                          │

│средства                              │                                  │

├──────────────────────────────────────┴─────┬────────────────────────────┤

│"__" ________ 20 г.                         │М.П.                        │

│                                            │                            │

├────────────────────────────────────────────┴────────────────────────────┤

│Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках)            │

│транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки,          │

│заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)           │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и         │

│местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты                 │

│грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью      │

│организации)                                                             │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│(без отметок недействительно)                                            │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Особые отметки контролирующих органов                                    │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

--------------------------------

<*> Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.
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СХЕМА

ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА (АВТОПОЕЗДА), С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ

КОТОРОГО ПЛАНИРУЕТСЯ ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ

И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ, С УКАЗАНИЕМ

РАЗМЕЩЕНИЯ ТАКОГО ГРУЗА

[image: image1.emf]


                          Рисунок

[image: image2.emf]
                          Рисунок

__________________________________________________ _______________________

          (должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)

                                                                       М.П.

















































* Для российских владельцев транспортных средств.


** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).
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